
UFFICIO SEGRETERIA – PERSONALE -  Via Vittorio Emanuele III, 23 – 12010 VINADIO 

Telefono 0171-959143 – PEC vinadio@cert.ruparpiemonte.it 

Responsabile Posizione Organizzativa : TASSONE Enrico 

Responsabile Procedimento : Piotti Nadia 

Orari: dal lunedì, mercoledì e giovedì  dalle ore 10.00 alle ore 13.00 

 

PROCEDIMENTO RESPONSABILE  

DEL 

SERVIZIO 

RESPONSABILE DEL 

PROCEDIMENTO 

TERMINE DI 

CONCLUSIONE 

COMPETENZA 

ATTO FINALE 

SOGGETTO CON POTERE 

SOSTITUTIVO 

Esecuzione deliberazioni e 

determinazioni 

Tassone  Enrico Piotti Nadia 30 gg Tassone Enrico Tassone Enrico  – 

Segretario Comunale 

Rinnovo Commissioni Consultive Tassone  Enrico Piotti Nadia 45 gg Tassone Enrico Tassone Enrico  – 

Segretario Comunale 

Designazione dei rappresentanti del 

Comune di competenza del Consiglio 

Comunale 

Tassone  Enrico Piotti Nadia 45 gg Tassone Enrico Tassone Enrico  – 

Segretario Comunale 

Designazione dei rappresentanti del 

Comune di competenza del Sindaco 

Tassone  Enrico Piotti Nadia 45 gg Tassone Enrico Tassone Enrico  – 

Segretario Comunale 

Autenticazione documenti Tassone  Enrico Piotti Nadia 2 gg Tassone Enrico Tassone Enrico  – 

Segretario Comunale 

Richiesta scritta di informazioni e/o 

notizie 

Tassone  Enrico Piotti Nadia 15 gg Tassone Enrico Tassone Enrico  – 

Segretario Comunale 

Visione atti da parte dei Consiglieri 

Comunali 

Tassone  Enrico Piotti Nadia 1 gg Tassone Enrico Tassone Enrico  – 

Segretario Comunale 

Rilascio copie atti ai Consiglieri 

Comunali 

Tassone  Enrico Piotti Nadia 1 gg Tassone Enrico Tassone Enrico  – 

Segretario Comunale 

Esame e/o rilascio di copie di 

documenti dell’archivio corrente 

Tassone  Enrico Piotti Nadia 15 gg Tassone Enrico Tassone Enrico  – 

Segretario Comunale 

Esame e/o rilascio di copie di 

documenti dell’archivio di deposito 

Tassone  Enrico Piotti Nadia 15 gg Tassone Enrico Tassone Enrico  – 

Segretario Comunale 

Richiesta scritta di informazioni e/o 

notizie 

Tassone  Enrico Piotti Nadia 15 gg Tassone Enrico Tassone Enrico  – 

Segretario Comunale 

Trasformazione rapporto di lavoro 

da tempo pieno a part-time e 

viceversa 

Tassone  Enrico Piotti Nadia 60 gg Tassone Enrico Tassone Enrico  – 

Segretario Comunale 



Selezione pubblica per assunzione a 

tempo determinato e indeterminato 

previo avviamento dal centro per 

l’impiego 

Tassone  Enrico Piotti Nadia 60 gg Tassone Enrico Tassone Enrico  – 

Segretario Comunale 

Selezione pubblica per mobilità 

esterna 

Tassone  Enrico Piotti Nadia 90 gg Tassone Enrico Tassone Enrico  – 

Segretario Comunale 

Selezione progressioni 

orizzontali/verticali 

Tassone  Enrico Piotti Nadia 90 gg Tassone Enrico Tassone Enrico  – 

Segretario Comunale 

Concorsi pubblici per assunzione a 

tempo determinato e indeterminato 

Tassone  Enrico Piotti Nadia 180 gg Tassone Enrico Tassone Enrico  – 

Segretario Comunale 

Assunzioni obbligatorie Tassone  Enrico Piotti Nadia 120 gg Tassone Enrico Tassone Enrico  – 

Segretario Comunale 

Autorizzazione ad assumere incarichi 

esterni 

Tassone  Enrico Piotti Nadia 10 gg Tassone Enrico Tassone Enrico  – 

Segretario Comunale 

Rilascio mod. 98, PA04 e mod. 350 P Tassone  Enrico Piotti Nadia 60 gg Tassone Enrico Tassone Enrico  – 

Segretario Comunale 

Cessione del quinto dello stipendio e 

piccolo prestito 

Tassone  Enrico Piotti Nadia 15 gg Tassone Enrico Tassone Enrico  – 

Segretario Comunale 

Rilascio copia documentazione 

concorsuale 

Tassone  Enrico Piotti Nadia 15 gg Tassone Enrico Tassone Enrico  – 

Segretario Comunale 

Rilascio fascicolo personale 

depositato in ufficio 

Tassone  Enrico Piotti Nadia 15 gg Tassone Enrico Tassone Enrico  – 

Segretario Comunale 

Rilascio certificato di idoneità ai 

concorsi 

Tassone  Enrico Piotti Nadia 15 gg Tassone Enrico Tassone Enrico  – 

Segretario Comunale 

Procedimenti disciplinari Tassone  Enrico Piotti Nadia 120 gg Tassone Enrico Tassone Enrico  – 

Segretario Comunale 

Invio visite fiscali a personale 

dipendente 

Tassone  Enrico Piotti Nadia immediatamente Tassone Enrico Tassone Enrico  – 

Segretario Comunale 

Autorizzazioni per prest. Prof.li 

personale interno 

Tassone  Enrico Piotti Nadia 30 gg Tassone Enrico Tassone Enrico  – 

Segretario Comunale 

Comunicazione su esercizio diritto di 

sciopero 

Tassone  Enrico Piotti Nadia 3 giorni o entro 

la data richiesta 

da circolare 

Tassone Enrico Tassone Enrico  – 

Segretario Comunale 

 


