
 

UFFICIO ANAGRAFE – STATO CIVILE -  Via Vittorio Emanuele III,n. 23 – 12010 VINADIO 

Telefono 0171-959143 – PEC  vinadio@cert.ruparpiemonte.it 

Responsabile Posizione Organizzativa : CARRA Maria Paola 

Responsabile Procedimento : CARRA Maria Paola 

Orari: dal lunedì al sabato dalle ore 8.00 alle ore 14.00 

PROCEDIMENTO RESPONSABILE  

DEL 

SERVIZIO 

RESPONSABILE 

DEL 

PROCEDIMENTO 

TERMINE DI 

CONCLUSIONE 

COMPETENZA 

ATTO FINALE 

SOGGETTO CON POTERE 

SOSTITUTIVO 

Esecuzione deliberazioni e 

determinazioni 

CARRA Maria 

Paola 

CARRA Maria 

Paola 

30 gg CARRA Maria 

Paola 

TASSONE Enrico – 

Segretario Comunale 

Rilascio copie atti anno corrente CARRA Maria 

Paola 

CARRA Maria 

Paola 

 7 gg CARRA Maria 

Paola 

TASSONE Enrico – 

Segretario Comunale 

Rilascio copie atti anno precedente CARRA Maria 

Paola 

CARRA Maria 

Paola 

  20 gg CARRA Maria 

Paola 

TASSONE Enrico – 

Segretario Comunale 

Richiesta scritta di informazioni CARRA Maria 

Paola 

CARRA Maria 

Paola 

 45 gg CARRA Maria 

Paola 

TASSONE Enrico – 

Segretario Comunale 

Iscrizioni anagrafiche per cambi di 

residenza 

CARRA Maria 

Paola 

CARRA Maria 

Paola 

2 gg CARRA Maria 

Paola 

TASSONE Enrico – 

Segretario Comunale 

Iscrizione anagrafica d’ufficio CARRA Maria 

Paola 

CARRA Maria 

Paola 

180gg CARRA Maria 

Paola 

TASSONE Enrico – 

Segretario Comunale 

Cambio d’abitazione CARRA Maria 

Paola 

CARRA Maria 

Paola 

2gg CARRA Maria 

Paola 

TASSONE Enrico – 

Segretario Comunale 

Cancellazione per trasferimento di 

residenza in altro Comune 

CARRA Maria 

Paola 

CARRA Maria 

Paola 

5gg CARRA Maria 

Paola 

TASSONE Enrico – 

Segretario Comunale 



Cancellazione dagli elenchi anagrafici 

per irreperibilità 

CARRA Maria 

Paola 

CARRA Maria 

Paola 

500gg CARRA Maria 

Paola 

TASSONE Enrico – 

Segretario Comunale 

Cancellazione cittadino straniero per 

mancato rinnovo della dimora abituale 

CARRA Maria 

Paola 

CARRA Maria 

Paola 

60gg CARRA Maria 

Paola 

TASSONE Enrico – 

Segretario Comunale 

Cancellazione per trasferimento di  

cittadino straniero o comunitario 

CARRA Maria 

Paola 

CARRA Maria 

Paola 

5gg CARRA Maria 

Paola 

TASSONE Enrico – 

Segretario Comunale 

Registrazione della qualifica di 

pensionato 

CARRA Maria 

Paola 

CARRA Maria 

Paola 

30gg CARRA Maria 

Paola 

TASSONE Enrico – 

Segretario Comunale 

Comunicazioni relative ai titolari di 

pensione 

CARRA Maria 

Paola 

CARRA Maria 

Paola 

30gg CARRA Maria 

Paola 

TASSONE Enrico – 

Segretario Comunale 

Estrazioni dati dall’archivio anagrafico 

(che non richiedono lunghe 

elaborazioni) 

CARRA Maria 

Paola 

CARRA Maria 

Paola 

90gg CARRA Maria 

Paola 

TASSONE Enrico – 

Segretario Comunale 

Reiscrizione per ricomparsa CARRA Maria 

Paola 

CARRA Maria 

Paola 

2gg CARRA Maria 

Paola 

TASSONE Enrico – 

Segretario Comunale 

Rettifica dati anagrafici CARRA Maria 

Paola 

CARRA Maria 

Paola 

30gg CARRA Maria 

Paola 

TASSONE Enrico – 

Segretario Comunale 

Ricerche su archivio storico finalizzate a 

studio o documentazione 

CARRA Maria 

Paola 

CARRA Maria 

Paola 

90gg CARRA Maria 

Paola 

TASSONE Enrico – 

Segretario Comunale 

Rilascio attestazione di soggiorno a 

tempo determinato a cittadini 

comunitari 

CARRA Maria 

Paola 

CARRA Maria 

Paola 

Immediato CARRA Maria 

Paola 

TASSONE Enrico – 

Segretario Comunale 

Rilascio attestazione di soggiorno 

permanente ai cittadini comunitari 

CARRA Maria 

Paola 

CARRA Maria 

Paola 

30gg CARRA Maria 

Paola 

TASSONE Enrico – 

Segretario Comunale 



Rinnovo dichiarazione di dimora 

abituale per cittadini non comunitari 

CARRA Maria 

Paola 

CARRA Maria 

Paola 

Immediato CARRA Maria 

Paola 

TASSONE Enrico – 

Segretario Comunale 

Variazioni anagrafiche  CARRA Maria 

Paola 

CARRA Maria 

Paola 

5gg CARRA Maria 

Paola 

TASSONE Enrico – 

Segretario Comunale 

Rilascio certificati anagrafici allo 

sportello 

CARRA Maria 

Paola 

CARRA Maria 

Paola 

Immediato CARRA Maria 

Paola 

TASSONE Enrico – 

Segretario Comunale 

Invio variazioni anagrafiche INA SAIA CARRA Maria 

Paola 

CARRA Maria 

Paola 

1gg CARRA Maria 

Paola 

TASSONE Enrico – 

Segretario Comunale 

Rilascio carta identità  CARRA Maria 

Paola 

CARRA Maria 

Paola 

3gg CARRA Maria 

Paola 

TASSONE Enrico – 

Segretario Comunale 

Rilascio carte di identità a cittadini non 

residenti 

CARRA Maria 

Paola 

CARRA Maria 

Paola 

3gg CARRA Maria 

Paola 

TASSONE Enrico – 

Segretario Comunale 

Nulla osta per il rilascio carte di identità 

di cittadini residenti e domiciliati 

altrove 

CARRA Maria 

Paola 

CARRA Maria 

Paola 

5gg CARRA Maria 

Paola 

TASSONE Enrico – 

Segretario Comunale 

Autenticazione di firma per il passaggio 

di proprietà beni mobili registrati 

CARRA Maria 

Paola 

CARRA Maria 

Paola 

Immediato CARRA Maria 

Paola 

TASSONE Enrico – 

Segretario Comunale 

Autenticazione di firme e copie CARRA Maria 

Paola 

CARRA Maria 

Paola 

Immediato CARRA Maria 

Paola 

TASSONE Enrico – 

Segretario Comunale 

Dichiarazione sostitutive dell’atto di 

notorietà 

CARRA Maria 

Paola 

CARRA Maria 

Paola 

Immediato CARRA Maria 

Paola 

TASSONE Enrico – 

Segretario Comunale 

Legalizzazione foto CARRA Maria 

Paola 

CARRA Maria 

Paola 

Immediato CARRA Maria 

Paola 

TASSONE Enrico – 

Segretario Comunale 



Riconoscimento della cittadinanza 

italiana ai cittadini di ceppo italiano con 

documentazione esaustica 

CARRA Maria 

Paola 

CARRA Maria 

Paola 

180gg CARRA Maria 

Paola 

TASSONE Enrico – 

Segretario Comunale 

Dichiarazione di acquisto, rinuncia, 

riacquisto della cittadinanza italiana 

con documentazione esaustiva 

CARRA Maria 

Paola 

CARRA Maria 

Paola 

180gg CARRA Maria 

Paola 

TASSONE Enrico – 

Segretario Comunale 

Attestazione di acquisto, di perdita di 

riacquisto della cittadinanza italiana 

con documentazione esaustiva 

CARRA Maria 

Paola 

CARRA Maria 

Paola 

180gg CARRA Maria 

Paola 

TASSONE Enrico – 

Segretario Comunale 

Attestazione di riconoscimento 

possesso ininterrotto della cittadinanza 

italiana con documentazione esaustiva 

CARRA Maria 

Paola 

CARRA Maria 

Paola 

180gg CARRA Maria 

Paola 

TASSONE Enrico – 

Segretario Comunale 

Acquisto della cittadinanza italiana CARRA Maria 

Paola 

CARRA Maria 

Paola 

180gg CARRA Maria 

Paola 

TASSONE Enrico – 

Segretario Comunale 

Verbale di giuramento e trascrizione 

decreto di concessione della 

cittadinanza 

CARRA Maria 

Paola 

CARRA Maria 

Paola 

180gg CARRA Maria 

Paola 

TASSONE Enrico – 

Segretario Comunale 

Trascrizione di D.M. concessione 

cittadinanza italiana  inviata dai 

consolati 

CARRA Maria 

Paola 

CARRA Maria 

Paola 

180gg CARRA Maria 

Paola 

TASSONE Enrico – 

Segretario Comunale 

Dichiarazione di nascita CARRA Maria 

Paola 

CARRA Maria 

Paola 

10gg dalla 

nascita 

CARRA Maria 

Paola 

TASSONE Enrico – 

Segretario Comunale 

Riconoscimento di figlio naturale CARRA Maria 

Paola 

CARRA Maria 

Paola 

30gg CARRA Maria 

Paola 

TASSONE Enrico – 

Segretario Comunale 

Trascrizione atto di nascita ricevuto dal 

direttore sanitario 

CARRA Maria 

Paola 

CARRA Maria 

Paola 

3gg CARRA Maria 

Paola 

TASSONE Enrico – 

Segretario Comunale 

Trascrizione atto di nascita formato in 

altri Comuni 

CARRA Maria 

Paola 

CARRA Maria 

Paola 

3gg CARRA Maria 

Paola 

TASSONE Enrico – 

Segretario Comunale 



Dichiarazione scelta del cognome da 

parte di maggiorenne 

CARRA Maria 

Paola 

CARRA Maria 

Paola 

60gg CARRA Maria 

Paola 

TASSONE Enrico – 

Segretario Comunale 

Trascrizioni di provvedimenti giudiziali 

relativi all’attribuzione e alla variazione 

di cognomi 

CARRA Maria 

Paola 

CARRA Maria 

Paola 

90gg CARRA Maria 

Paola 

TASSONE Enrico – 

Segretario Comunale 

Trascrizione di provvedimenti giudiziali 

di adozione 

CARRA Maria 

Paola 

CARRA Maria 

Paola 

90gg CARRA Maria 

Paola 

TASSONE Enrico – 

Segretario Comunale 

Trascrizione atti di nascita pervenuti 

dall’estero 

CARRA Maria 

Paola 

CARRA Maria 

Paola 

180gg CARRA Maria 

Paola 

TASSONE Enrico – 

Segretario Comunale 

Riconoscimenti e trascrizioni di 

provvedimenti stranieri 

CARRA Maria 

Paola 

CARRA Maria 

Paola 

180gg CARRA Maria 

Paola 

TASSONE Enrico – 

Segretario Comunale 

Trascrizione decreti prefettizi di 

cambiamento cognome e nome 

CARRA Maria 

Paola 

CARRA Maria 

Paola 

30gg CARRA Maria 

Paola 

TASSONE Enrico – 

Segretario Comunale 

Pubblicazioni di matrimonio CARRA Maria 

Paola 

CARRA Maria 

Paola 

30gg CARRA Maria 

Paola 

TASSONE Enrico – 

Segretario Comunale 

Trascrizioni di atti di matrimonio CARRA Maria 

Paola 

CARRA Maria 

Paola 

3gg CARRA Maria 

Paola 

TASSONE Enrico – 

Segretario Comunale 

Matrimoni celebrati in imminente 

pericolo di vita 

CARRA Maria 

Paola 

CARRA Maria 

Paola 

3gg CARRA Maria 

Paola 

TASSONE Enrico – 

Segretario Comunale 

Celebrazione matrimonio civile CARRA Maria 

Paola 

CARRA Maria 

Paola 

180gg CARRA Maria 

Paola 

TASSONE Enrico – 

Segretario Comunale 

Atto di riconciliazione CARRA Maria 

Paola 

CARRA Maria 

Paola 

20gg CARRA Maria 

Paola 

TASSONE Enrico – 

Segretario Comunale 



Trascrizione di matrimoni civili avvenuti 

in altri comuni 

CARRA Maria 

Paola 

CARRA Maria 

Paola 

3gg CARRA Maria 

Paola 

TASSONE Enrico – 

Segretario Comunale 

Trascrizione di sentenze di divorzio 

avvenute all’estero 

CARRA Maria 

Paola 

CARRA Maria 

Paola 

180gg CARRA Maria 

Paola 

TASSONE Enrico – 

Segretario Comunale 

Trascrizione di atti di matrimonio 

celebrati all’estero di cittadini italiani 

CARRA Maria 

Paola 

CARRA Maria 

Paola 

180gg CARRA Maria 

Paola 

TASSONE Enrico – 

Segretario Comunale 

Annotazioni di sentenza di divorzio su 

atti di matrimonio e nascita  

CARRA Maria 

Paola 

CARRA Maria 

Paola 

60gg CARRA Maria 

Paola 

TASSONE Enrico – 

Segretario Comunale 

Formazione atto di morte CARRA Maria 

Paola 

CARRA Maria 

Paola 

Immediato CARRA Maria 

Paola 

TASSONE Enrico – 

Segretario Comunale 

Trascrizione atti di morte pervenuti da 

altri Comuni 

CARRA Maria 

Paola 

CARRA Maria 

Paola 

3gg CARRA Maria 

Paola 

TASSONE Enrico – 

Segretario Comunale 

Trascrizioni di atti di morte pervenuti 

dall’estero relativi a cittadini italiani 

residenti all’estero 

CARRA Maria 

Paola 

CARRA Maria 

Paola 

180gg CARRA Maria 

Paola 

TASSONE Enrico – 

Segretario Comunale 

Autorizzazione alla cremazione CARRA Maria 

Paola 

CARRA Maria 

Paola 

3gg CARRA Maria 

Paola 

TASSONE Enrico – 

Segretario Comunale 

Autorizzazione alla dispersione ceneri CARRA Maria 

Paola 

CARRA Maria 

Paola 

10gg CARRA Maria 

Paola 

TASSONE Enrico – 

Segretario Comunale 

Annotazioni su atti di stato civile CARRA Maria 

Paola 

CARRA Maria 

Paola 

60gg CARRA Maria 

Paola 

TASSONE Enrico – 

Segretario Comunale 

Certificazione di ci nascita matrimonio e 

morte 

CARRA Maria 

Paola 

CARRA Maria 

Paola 

3gg CARRA Maria 

Paola 

TASSONE Enrico – 

Segretario Comunale 



Correzione su atti di stato civile CARRA Maria 

Paola 

CARRA Maria 

Paola 

180gg CARRA Maria 

Paola 

TASSONE Enrico – 

Segretario Comunale 

Iscrizione nell’anagrafe degli italiani 

residenti all’estero 

CARRA Maria 

Paola 

CARRA Maria 

Paola 

60gg CARRA Maria 

Paola 

TASSONE Enrico – 

Segretario Comunale 

Certificato di godimento dei diritti 

politici a richiesta dell’interessato 

CARRA Maria 

Paola 

CARRA Maria 

Paola 

Immediato CARRA Maria 

Paola 

TASSONE Enrico – 

Segretario Comunale 

Certificato di godimento dei diritti 

politici a richiesta di Enti pubblici 

CARRA Maria 

Paola 

CARRA Maria 

Paola 

10gg CARRA Maria 

Paola 

TASSONE Enrico – 

Segretario Comunale 

Certificato di iscrizione nelle liste 

elettorali ad uso candidatura 

CARRA Maria 

Paola 

CARRA Maria 

Paola 

24ore CARRA Maria 

Paola 

TASSONE Enrico – 

Segretario Comunale 

Inserimento nell’albo degli scrutatori CARRA Maria 

Paola 

CARRA Maria 

Paola 

Entro gennaio 

di ogni anno 

CARRA Maria 

Paola 

TASSONE Enrico – 

Segretario Comunale 

Inserimento nell’albo dei giudici 

popolari  

CARRA Maria 

Paola 

CARRA Maria 

Paola 

Entro 

settembre 

anni dispari 

CARRA Maria 

Paola 

TASSONE Enrico – 

Segretario Comunale 

Inserimento nell’albo dei presidenti di 

seggio 

CARRA Maria 

Paola 

CARRA Maria 

Paola 

Entro gennaio 

di ogni anno 

CARRA Maria 

Paola 

TASSONE Enrico – 

Segretario Comunale 

Iscrizione elettorale di cittadini 

dell’unione europea (liste aggiunte 

parlamento europeo, organi comunali, 

parlamento e organi comunali 

CARRA Maria 

Paola 

CARRA Maria 

Paola 

180 gg CARRA Maria 

Paola 

TASSONE Enrico – 

Segretario Comunale 

Nulla osta al Consolato per il rilascio di 

carta d’identità a cittadini iscritti in 

AIRE  

CARRA Maria 

Paola 

CARRA Maria 

Paola 

3 gg CARRA Maria 

Paola 

TASSONE Enrico – 

Segretario Comunale 

Presa visione degli atti relativi alla 

revisione semestrale delle liste 

elettorali 

CARRA Maria 

Paola 

CARRA Maria 

Paola 

immediato CARRA Maria 

Paola 

TASSONE Enrico – 

Segretario Comunale 



Presa visione delle liste elettorali CARRA Maria 

Paola 

CARRA Maria 

Paola 

30 gg CARRA Maria 

Paola 

TASSONE Enrico – 

Segretario Comunale 

Rilascio copia delle liste elettorali per i 

fini previsti dalla legge 

CARRA Maria 

Paola 

CARRA Maria 

Paola 

30 gg. CARRA Maria 

Paola 

TASSONE Enrico – 

Segretario Comunale 

Rilascio carta di identità a cittadini 

iscritti in AIRE 

CARRA Maria 

Paola 

CARRA Maria 

Paola 

30 gg. CARRA Maria 

Paola 

TASSONE Enrico – 

Segretario Comunale 

Rinnovo/duplicato della tessera 

elettorale 

CARRA Maria 

Paola 

CARRA Maria 

Paola 

immediato CARRA Maria 

Paola 

TASSONE Enrico – 

Segretario Comunale 

Verifiche sottoscrizioni per proposte di 

legge di iniziativa popolare, referendum 

etc… 

CARRA Maria 

Paola 

CARRA Maria 

Paola 

48 h. CARRA Maria 

Paola 

TASSONE Enrico – 

Segretario Comunale 

Affidamento ceneri per conservazione 

in abitazione 

CARRA Maria 

Paola 

CARRA Maria 

Paola 

 CARRA Maria 

Paola 

TASSONE Enrico – 

Segretario Comunale 

Autorizzazione all’apertura ed 

all’esercizio delle farmacie a seguito del 

decentramento 

CARRA Maria 

Paola 

CARRA Maria 

Paola 

30 gg. CARRA Maria 

Paola 

TASSONE Enrico – 

Segretario Comunale 

Disciplina degli orari e dei turni delle 

farmacie pubbliche e private 

CARRA Maria 

Paola 

CARRA Maria 

Paola 

120 gg. CARRA Maria 

Paola 

TASSONE Enrico – 

Segretario Comunale 

Autorizzazione alla variazione, anche 

temporanea, degli orari d’esercizio e 

dei turni di guardia farmaceutica 

CARRA Maria 

Paola 

CARRA Maria 

Paola 

30 gg. CARRA Maria 

Paola 

TASSONE Enrico – 

Segretario Comunale 

Disciplina dei turni di chiusura per ferie 

delle farmacie pubbliche e private 

CARRA Maria 

Paola 

CARRA Maria 

Paola 

45 gg. CARRA Maria 

Paola 

TASSONE Enrico – 

Segretario Comunale 

Autorizzazione alla chiusura 

temporanea delle farmacie pubbliche e 

private 

CARRA Maria 

Paola 

CARRA Maria 

Paola 

30 gg. CARRA Maria 

Paola 

TASSONE Enrico – 

Segretario Comunale 



Autorizzazione al trasferimento della 

farmacia all’interno della sede di 

pertinenza 

CARRA Maria 

Paola 

CARRA Maria 

Paola 

30 gg. CARRA Maria 

Paola 

TASSONE Enrico – 

Segretario Comunale 

Autorizzazione al trasferimento della 

titolarità dell’esercizio farmaceutico 

CARRA Maria 

Paola 

CARRA Maria 

Paola 

30 gg. CARRA Maria 

Paola 

TASSONE Enrico – 

Segretario Comunale 

Presa d’atto variazioni non soggette ad 

autorizzazione 

CARRA Maria 

Paola 

CARRA Maria 

Paola 

30 gg. CARRA Maria 

Paola 

TASSONE Enrico – 

Segretario Comunale 

Autorizzazione  all’apertura ed esercizio 

studi medici/odontoiatrici 

CARRA Maria 

Paola 

CARRA Maria 

Paola 

60 gg. CARRA Maria 

Paola 

TASSONE Enrico – 

Segretario Comunale 

Verifica SCIA studi medici/odontoiatrici CARRA Maria 

Paola 

CARRA Maria 

Paola 

60 gg. CARRA Maria 

Paola 

TASSONE Enrico – 

Segretario Comunale 

Controllo autorizzazioni e SCIA CARRA Maria 

Paola 

CARRA Maria 

Paola 

120 gg. CARRA Maria 

Paola 

TASSONE Enrico – 

Segretario Comunale 

Erogazione contributo ad enti ed 

associazioni 

CARRA Maria 

Paola 

CARRA Maria 

Paola 

90 gg. CARRA Maria 

Paola 

TASSONE Enrico – 

Segretario Comunale 

Concessione di assegni maternità e di 

nucleo familiare numeroso 

CARRA Maria 

Paola 

CARRA Maria 

Paola 

60 gg. CARRA Maria 

Paola 

TASSONE Enrico – 

Segretario Comunale 

Certificazioni anagrafiche storiche CARRA Maria 

Paola 

CARRA Maria 

Paola 

15 gg. CARRA Maria 

Paola 

TASSONE Enrico – 

Segretario Comunale 

Ricerca materiale documentario storico CARRA Maria 

Paola 

CARRA Maria 

Paola 

 CARRA Maria 

Paola 

TASSONE Enrico – 

Segretario Comunale 

Ricerche materiale bibliografico storico CARRA Maria 

Paola 

CARRA Maria 

Paola 

 CARRA Maria 

Paola 

TASSONE Enrico – 

Segretario Comunale 



Riproduzione digitale documentazione CARRA Maria 

Paola 

CARRA Maria 

Paola 

 CARRA Maria 

Paola 

TASSONE Enrico – 

Segretario Comunale 

Autorizzazione pubblicazione CARRA Maria 

Paola 

CARRA Maria 

Paola 

 CARRA Maria 

Paola 

TASSONE Enrico – 

Segretario Comunale 

Aggiornamento sito web CARRA Maria 

Paola 

CARRA Maria 

Paola 

365 gg. CARRA Maria 

Paola 

TASSONE Enrico – 

Segretario Comunale 

Concessione contributi CARRA Maria 

Paola 

CARRA Maria 

Paola 

150 gg. CARRA Maria 

Paola 

TASSONE Enrico – 

Segretario Comunale 

Assegnazione locali in affitto posti 

all’interno impianti sportivi 

CARRA Maria 

Paola 

CARRA Maria 

Paola 

120 gg. CARRA Maria 

Paola 

TASSONE Enrico – 

Segretario Comunale 

Autorizzazione per l’esercizio di attività 

ginniche non disciplinate dal CONI 

CARRA Maria 

Paola 

CARRA Maria 

Paola 

70 gg. CARRA Maria 

Paola 

TASSONE Enrico – 

Segretario Comunale 

Assegnazione spazi sportivi per 

manifestazioni  sportive e non 

CARRA Maria 

Paola 

CARRA Maria 

Paola 

60 gg. CARRA Maria 

Paola 

TASSONE Enrico – 

Segretario Comunale 

Supporto organizzazione manifestazioni 

sportive 

CARRA Maria 

Paola 

CARRA Maria 

Paola 

45 gg. CARRA Maria 

Paola 

TASSONE Enrico – 

Segretario Comunale 

Concessione autorizzazione per attività 

di spettacolo viaggiante (parco 

divertimenti, giostre singole, piccoli 

complessi, circo, teatri viaggianti, 

spettacoli acrobatici) 

CARRA Maria 

Paola 

CARRA Maria 

Paola 

 CARRA Maria 

Paola 

TASSONE Enrico – 

Segretario Comunale 

Concessione per attività di pittore 

/ritrattista 

CARRA Maria 

Paola 

CARRA Maria 

Paola 

30 gg. CARRA Maria 

Paola 

TASSONE Enrico – 

Segretario Comunale 

Sospensione attività CARRA Maria CARRA Maria 30 gg. CARRA Maria TASSONE Enrico – 

Segretario Comunale 



Paola Paola Paola 

Attività di esercizio di vicinato (SCIA di 

avvio, ampliamento superficie, modifica 

settore merceologico, e altre 

comunicazioni di cessazione, variazioni 

soggettive e trasferimenti di titolarità di 

gestione, sospensione) 

CARRA Maria 

Paola 

CARRA Maria 

Paola 

Efficacia 

immediata 

CARRA Maria 

Paola 

TASSONE Enrico – 

Segretario Comunale 

Attività di esercizio di vicinato 

(autorizzazione proroga termini di 

sospensioni oltre il termine consentito) 

CARRA Maria 

Paola 

CARRA Maria 

Paola 

60 gg. CARRA Maria 

Paola 

TASSONE Enrico – 

Segretario Comunale 

Attività di forme speciali di vendita 

(SCIA di avvio, trasferimento, 

ampliamento, modifica settore 

merceologico, e altre comunicazioni di 

cessazione, variazioni soggettive e 

trasferimenti di titolarità o gestione) 

CARRA Maria 

Paola 

CARRA Maria 

Paola 

Efficacia 

immediata 

CARRA Maria 

Paola 

TASSONE Enrico – 

Segretario Comunale 

Vendite straordinarie (comunicazione) CARRA Maria 

Paola 

CARRA Maria 

Paola 

Efficacia 

immediata 

CARRA Maria 

Paola 

TASSONE Enrico – 

Segretario Comunale 

Attività di imprenditori agricoli (SCIA di 

avvio, e altre comunicazioni) 

CARRA Maria 

Paola 

CARRA Maria 

Paola 

Efficacia 

immediata 

CARRA Maria 

Paola 

TASSONE Enrico – 

Segretario Comunale 

Attività di medie strutture di vendita 

(anche in forma di centro commerciale) 

autorizzazione per avvio, trasferimento, 

ampliamento superficie 

CARRA Maria 

Paola 

CARRA Maria 

Paola 

90 gg. CARRA Maria 

Paola 

TASSONE Enrico – 

Segretario Comunale 

Attività di distributori carburanti 

(autorizzazione per avvio, modifiche, 

sospensione) 

CARRA Maria 

Paola 

CARRA Maria 

Paola 

90 gg. CARRA Maria 

Paola 

TASSONE Enrico – 

Segretario Comunale 

Attività di distributori carburanti 

(autorizzazione per proroga 

sospensione) 

CARRA Maria 

Paola 

CARRA Maria 

Paola 

60 gg. CARRA Maria 

Paola 

TASSONE Enrico – 

Segretario Comunale 

Attività di distributori carburanti (SCIA 

per modifiche, altre comunicazioni di 

CARRA Maria CARRA Maria Efficacia 

immediata 

CARRA Maria TASSONE Enrico – 

Segretario Comunale 



orari, turni, ferie, sospensione, 

cessazione, variazioni soggettive e 

trasferimenti di titolarità o gestione) 

Paola Paola Paola 

Accesso atti, richiesta copia CARRA Maria 

Paola 

CARRA Maria 

Paola 

30 gg. dalla 

richiesta 

CARRA Maria 

Paola 

TASSONE Enrico – 

Segretario Comunale 

Attività di attività estetiche e 

acconciatori (SCIA di avvio, modifiche, e 

altre comunicazioni di cessazione, 

variazioni soggettive e trasferimenti di 

titolarità o gestione 

CARRA Maria 

Paola 

CARRA Maria 

Paola 

Efficacia 

immediata 

CARRA Maria 

Paola 

TASSONE Enrico – 

Segretario Comunale 

Attività di tinto lavanderia (SCIA di 

avvio, modifiche, e altre comunicazioni 

di cessazione, variazioni soggettive e 

trasferimenti di titolarità o gestione) 

CARRA Maria 

Paola 

CARRA Maria 

Paola 

Efficacia 

immediata 

CARRA Maria 

Paola 

TASSONE Enrico – 

Segretario Comunale 

Inefficacia SCIA CARRA Maria 

Paola 

CARRA Maria 

Paola 

Si avvia nei 60 

gg. dal 

ricevimento 

CARRA Maria 

Paola 

TASSONE Enrico – 

Segretario Comunale 

Divieto di prosecuzione dell’attività 

condotta in assenza di titolo abilitativo 

(abusivo) o per i casi previsti dalle 

normative vigenti 

CARRA Maria 

Paola 

CARRA Maria 

Paola 

30 gg. dalla 

segnalazione 

degli organi 

competenti al 

controllo 

CARRA Maria 

Paola 

TASSONE Enrico – 

Segretario Comunale 

Diffida ad adempiere CARRA Maria 

Paola 

CARRA Maria 

Paola 

30 gg. dalla 

segnalazione 

degli organi 

competenti al 

controllo 

CARRA Maria 

Paola 

TASSONE Enrico – 

Segretario Comunale 

Attività di somministrazione alimenti e 

bevande (SCIA di avvio, modifica e 

comunicazioni di sub ingresso, 

variazioni soggettive, cessazione e altre 

comunicazioni) 

CARRA Maria 

Paola 

CARRA Maria 

Paola 

Efficacia 

immediata 

CARRA Maria 

Paola 

TASSONE Enrico – 

Segretario Comunale 

Trattamenti musicali nei pubblici 

esercizi (DIA di avvio e comunicazione 

CARRA Maria CARRA Maria Efficacia 

immediata 

CARRA Maria TASSONE Enrico – 

Segretario Comunale 



di cessazione) Paola Paola Paola 

Attività di somministrazione 

temporanea di alimenti e bevande 

(SCIA di avvio) 

CARRA Maria 

Paola 

CARRA Maria 

Paola 

Efficacia 

immediata 

CARRA Maria 

Paola 

TASSONE Enrico – 

Segretario Comunale 

Attività di somministrazione effettuata 

ai sensi art.48 (catering, in librerie 

musei, mense aziendali etc..) (SCIA di 

avvio, modifica e comunicazioni di 

variazioni soggettive, cessazione) 

CARRA Maria 

Paola 

CARRA Maria 

Paola 

Efficacia 

immediata 

CARRA Maria 

Paola 

TASSONE Enrico – 

Segretario Comunale 

Attività di somministrazione nei circoli 

(SCIA di avvio, modifica e comunicazioni 

di variazioni soggettive, cessazione) 

CARRA Maria 

Paola 

CARRA Maria 

Paola 

Efficacia 

immediata 

CARRA Maria 

Paola 

TASSONE Enrico – 

Segretario Comunale 

Panifici (SCIA di avvio, modifica e 

comunicazioni di variazioni soggettive, 

cessazione) 

CARRA Maria 

Paola 

CARRA Maria 

Paola 

Efficacia 

immediata 

CARRA Maria 

Paola 

TASSONE Enrico – 

Segretario Comunale 

Inefficacia SCIA CARRA Maria 

Paola 

CARRA Maria 

Paola 

Si avvia nei 60 

gg. dal 

ricevimento 

CARRA Maria 

Paola 

TASSONE Enrico – 

Segretario Comunale 

Concessione/Diniego proroga al 

periodo di sospensione attività 

somministrazione 

CARRA Maria 

Paola 

CARRA Maria 

Paola 

30 gg. dalla 

richiesta 

CARRA Maria 

Paola 

TASSONE Enrico – 

Segretario Comunale 

Ordine di cessazione attività condotta 

in difetto di titolo abilitante 

CARRA Maria 

Paola 

CARRA Maria 

Paola 

30 gg. dalla 

segnalazione 

degli organi 

competenti al 

controllo 

CARRA Maria 

Paola 

TASSONE Enrico – 

Segretario Comunale 

Sospensione attività CARRA Maria 

Paola 

CARRA Maria 

Paola 

30 gg. dalla 

segnalazione 

degli organi 

competenti al 

controllo 

CARRA Maria 

Paola 

TASSONE Enrico – 

Segretario Comunale 

Chiusura attività di somministrazione CARRA Maria 

Paola 

CARRA Maria 

Paola 

30 gg. dalla 

segnalazione 

degli organi 

CARRA Maria 

Paola 

TASSONE Enrico – 

Segretario Comunale 



competenti al 

controllo 

Diffida CARRA Maria 

Paola 

CARRA Maria 

Paola 

30 gg. dalla 

segnalazione 

degli organi 

competenti al 

controllo 

CARRA Maria 

Paola 

TASSONE Enrico – 

Segretario Comunale 

Accesso atti, richiesta copie e duplicati CARRA Maria 

Paola 

CARRA Maria 

Paola 

30 gg. dalla 

richiesta 

CARRA Maria 

Paola 

TASSONE Enrico – 

Segretario Comunale 

Iscrizioni anagrafiche per cambio di 

residenza 

CARRA Maria 

Paola 

CARRA Maria 

Paola 

gg. CARRA Maria 

Paola 

TASSONE Enrico – 

Segretario Comunale 

Iscrizione anagrafica d’ufficio CARRA Maria 

Paola 

CARRA Maria 

Paola 

gg. CARRA Maria 

Paola 

TASSONE Enrico – 

Segretario Comunale 

Cambio di abitazione CARRA Maria 

Paola 

CARRA Maria 

Paola 

gg. CARRA Maria 

Paola 

TASSONE Enrico – 

Segretario Comunale 

Cancellazione per trasferimento della 

residenza in altro comune 

CARRA Maria 

Paola 

CARRA Maria 

Paola 

5 gg. CARRA Maria 

Paola 

TASSONE Enrico – 

Segretario Comunale 

Cancellazione dagli elenchi anagrafici 

per irreperibilità 

CARRA Maria 

Paola 

CARRA Maria 

Paola 

730 gg. CARRA Maria 

Paola 

TASSONE Enrico – 

Segretario Comunale 

Cancellazione cittadino straniero per 

mancato rinnovo della dichiarazione di 

dimora abituale 

CARRA Maria 

Paola 

CARRA Maria 

Paola 

60 gg. CARRA Maria 

Paola 

TASSONE Enrico – 

Segretario Comunale 

Cancellazione per trasferimento della 

residenza all’estero di cittadino 

straniero o comunitario 

CARRA Maria 

Paola 

CARRA Maria 

Paola 

5 gg. CARRA Maria 

Paola 

TASSONE Enrico – 

Segretario Comunale 

Registrazione della qualifica di 

pensionato 

CARRA Maria 

Paola 

CARRA Maria 

Paola 

30 gg. CARRA Maria 

Paola 

TASSONE Enrico – 

Segretario Comunale 



Comunicazioni relative ai titolari di 

pensione 

CARRA Maria 

Paola 

CARRA Maria 

Paola 

30 gg. CARRA Maria 

Paola 

TASSONE Enrico – 

Segretario Comunale 

Estrazione dati dall’archivio anagrafico 

(che non richiedono lunghe 

elaborazioni) 

CARRA Maria 

Paola 

CARRA Maria 

Paola 

90 gg. CARRA Maria 

Paola 

TASSONE Enrico – 

Segretario Comunale 

Reiscrizione per ricomparsa CARRA Maria 

Paola 

CARRA Maria 

Paola 

2 gg. CARRA Maria 

Paola 

TASSONE Enrico – 

Segretario Comunale 

Rettifica dati anagrafici CARRA Maria 

Paola 

CARRA Maria 

Paola 

30 gg. CARRA Maria 

Paola 

TASSONE Enrico – 

Segretario Comunale 

Ricerche su archivio storico finalizzate a 

studio o documentazione 

CARRA Maria 

Paola 

CARRA Maria 

Paola 

90 gg. CARRA Maria 

Paola 

TASSONE Enrico – 

Segretario Comunale 

Rilascio attestazione di soggiorno a 

tempo determinato a cittadini 

comunitari 

CARRA Maria 

Paola 

CARRA Maria 

Paola 

immediato CARRA Maria 

Paola 

TASSONE Enrico – 

Segretario Comunale 

Rilascio attestazione di soggiorno 

permanente ai cittadini comunitari 

CARRA Maria 

Paola 

CARRA Maria 

Paola 

30 gg. CARRA Maria 

Paola 

TASSONE Enrico – 

Segretario Comunale 

Rilascio certificati storici antecedenti a 

novembre 1998 

CARRA Maria 

Paola 

CARRA Maria 

Paola 

30 gg. CARRA Maria 

Paola 

TASSONE Enrico – 

Segretario Comunale 

Rinnovo dichiarazione di dimora 

abituale per cittadini non comunitari 

CARRA Maria 

Paola 

CARRA Maria 

Paola 

immediato CARRA Maria 

Paola 

TASSONE Enrico – 

Segretario Comunale 

Variazioni anagrafiche CARRA Maria 

Paola 

CARRA Maria 

Paola 

60 gg. CARRA Maria 

Paola 

TASSONE Enrico – 

Segretario Comunale 

Variazioni anagrafiche d’ufficio CARRA Maria 

Paola 

CARRA Maria 

Paola 

60 gg. CARRA Maria 

Paola 

TASSONE Enrico – 

Segretario Comunale 



Rilascio certificati anagrafici allo 

sportello 

CARRA Maria 

Paola 

CARRA Maria 

Paola 

immediato CARRA Maria 

Paola 

TASSONE Enrico – 

Segretario Comunale 

Certificazioni on line CARRA Maria 

Paola 

CARRA Maria 

Paola 

immediato CARRA Maria 

Paola 

TASSONE Enrico – 

Segretario Comunale 

Procedure popolamento sistema INA-

SAIA e archivi similari 

CARRA Maria 

Paola 

CARRA Maria 

Paola 

1 gg. CARRA Maria 

Paola 

TASSONE Enrico – 

Segretario Comunale 

Revisione anagrafe a seguito 

censimento 

CARRA Maria 

Paola 

CARRA Maria 

Paola 

365 gg. CARRA Maria 

Paola 

TASSONE Enrico – 

Segretario Comunale 

Rilascio carta d’identità CARRA Maria 

Paola 

CARRA Maria 

Paola 

3  gg. CARRA Maria 

Paola 

TASSONE Enrico – 

Segretario Comunale 

Rilascio delle carte d’identità a cittadini 

non residenti 

CARRA Maria 

Paola 

CARRA Maria 

Paola 

15  gg. CARRA Maria 

Paola 

TASSONE Enrico – 

Segretario Comunale 

Nulla osta al rilascio delle carte 

d’identità a residenti domiciliati altrove 

CARRA Maria 

Paola 

CARRA Maria 

Paola 

5  gg. CARRA Maria 

Paola 

TASSONE Enrico – 

Segretario Comunale 

Autenticazione di firma per passaggio di 

proprietà beni mobili registrati 

CARRA Maria 

Paola 

CARRA Maria 

Paola 

immediato CARRA Maria 

Paola 

TASSONE Enrico – 

Segretario Comunale 

Autenticazione di firme e copie CARRA Maria 

Paola 

CARRA Maria 

Paola 

immediato CARRA Maria 

Paola 

TASSONE Enrico – 

Segretario Comunale 

Dichiarazioni sostitutive atto di 

notorietà 

CARRA Maria 

Paola 

CARRA Maria 

Paola 

immediato CARRA Maria 

Paola 

TASSONE Enrico – 

Segretario Comunale 

Legalizzazione di foto CARRA Maria 

Paola 

CARRA Maria 

Paola 

immediato CARRA Maria 

Paola 

TASSONE Enrico – 

Segretario Comunale 



Segnalazione presunti illeciti e/o errori 

in atti di stato civile 

CARRA Maria 

Paola 

CARRA Maria 

Paola 

30 gg. CARRA Maria 

Paola 

TASSONE Enrico – 

Segretario Comunale 

Correzione per errori materiali con 

documentazione esaustiva 

CARRA Maria 

Paola 

CARRA Maria 

Paola 

60 gg. CARRA Maria 

Paola 

TASSONE Enrico – 

Segretario Comunale 

Riconoscimento della cittadinanza 

italiana ai cittadini di ceppo italiano con 

documentazione esaustiva 

CARRA Maria 

Paola 

CARRA Maria 

Paola 

365 gg. CARRA Maria 

Paola 

TASSONE Enrico – 

Segretario Comunale 

Dichiarazione di acquisto, di rinuncia, di 

riacquisto della cittadinanza italiana 

con documentazione esaustiva 

CARRA Maria 

Paola 

CARRA Maria 

Paola 

180 gg. CARRA Maria 

Paola 

TASSONE Enrico – 

Segretario Comunale 

Attestazione di acquisto, di perdita, di 

riacquisto della cittadinanza italiana 

con documentazione esaustiva 

CARRA Maria 

Paola 

CARRA Maria 

Paola 

180 gg. CARRA Maria 

Paola 

TASSONE Enrico – 

Segretario Comunale 

Attestazione di riconoscimento 

possesso ininterrotto della cittadinanza 

italiana con documentazione esaustiva 

CARRA Maria 

Paola 

CARRA Maria 

Paola 

180 gg. CARRA Maria 

Paola 

TASSONE Enrico – 

Segretario Comunale 

Acquisto cittadinanza italiana (art.1 

comma 1 lett.B) legge 91/92 

CARRA Maria 

Paola 

CARRA Maria 

Paola 

180 gg. CARRA Maria 

Paola 

TASSONE Enrico – 

Segretario Comunale 

Verbale di giuramento e trascrizione 

decreto di concessione della 

cittadinanza 

CARRA Maria 

Paola 

CARRA Maria 

Paola 

180 gg. CARRA Maria 

Paola 

TASSONE Enrico – 

Segretario Comunale 

Trascrizione D.M. concessione 

cittadinanza italiana inviata dai 

consolati 

CARRA Maria 

Paola 

CARRA Maria 

Paola 

180 gg. CARRA Maria 

Paola 

TASSONE Enrico – 

Segretario Comunale 

Trascrizioni attestazioni, accertamenti 

trasmessi dalle competenti autorità 

CARRA Maria 

Paola 

CARRA Maria 

Paola 

gg. CARRA Maria 

Paola 

TASSONE Enrico – 

Segretario Comunale 

Dichiarazione di nascita ricevuta 

dall’ufficiale di stato civile 

CARRA Maria 

Paola 

CARRA Maria 

Paola 

10 gg. dalla 

nascita 

CARRA Maria 

Paola 

TASSONE Enrico – 

Segretario Comunale 



Riconoscimento figlio naturale CARRA Maria 

Paola 

CARRA Maria 

Paola 

90 gg. CARRA Maria 

Paola 

TASSONE Enrico – 

Segretario Comunale 

Trascrizione atto di dichiarazione di 

nascita ricevuto dal direttore sanitario 

CARRA Maria 

Paola 

CARRA Maria 

Paola 

60 gg. CARRA Maria 

Paola 

TASSONE Enrico – 

Segretario Comunale 

Trascrizione atto di nascita formato da 

altri comuni 

CARRA Maria 

Paola 

CARRA Maria 

Paola 

60 gg. CARRA Maria 

Paola 

TASSONE Enrico – 

Segretario Comunale 

Dichiarazione scelta del cognome da 

parte del maggiorenne (art.33 DPR 

396/2000 e art.262 del C.C.) 

CARRA Maria 

Paola 

CARRA Maria 

Paola 

60 gg. CARRA Maria 

Paola 

TASSONE Enrico – 

Segretario Comunale 

Dichiarazione di consenso o di assenso 

al riconoscimento 

CARRA Maria 

Paola 

CARRA Maria 

Paola 

60 gg. CARRA Maria 

Paola 

TASSONE Enrico – 

Segretario Comunale 

Trascrizioni di provvedimenti giudiziali 

relativi all’attribuzione di cognome 

art.262 del C.C. alla rettificazione 

dell’attribuzione di sesso 

CARRA Maria 

Paola 

CARRA Maria 

Paola 

90 gg. CARRA Maria 

Paola 

TASSONE Enrico – 

Segretario Comunale 

Trascrizione di provvedimenti giudiziali 

di adozione  

CARRA Maria 

Paola 

CARRA Maria 

Paola 

90 gg. CARRA Maria 

Paola 

TASSONE Enrico – 

Segretario Comunale 

Trascrizione atti di nascita e 

certificazione sostitutiva dell’atto di 

nascita avvenuta all’estero 

CARRA Maria 

Paola 

CARRA Maria 

Paola 

  gg. CARRA Maria 

Paola 

TASSONE Enrico – 

Segretario Comunale 

Riconoscimento e trascrizione di 

provvedimenti stranieri ai sensi della 

legge 218/95 

CARRA Maria 

Paola 

CARRA Maria 

Paola 

 gg. CARRA Maria 

Paola 

TASSONE Enrico – 

Segretario Comunale 

Trascrizione decreti prefettizi di 

cambiamento nome e/o cognome 

CARRA Maria 

Paola 

CARRA Maria 

Paola 

120 gg. CARRA Maria 

Paola 

TASSONE Enrico – 

Segretario Comunale 

Pubblicazioni di matrimonio CARRA Maria 

Paola 

CARRA Maria 

Paola 

60 gg. CARRA Maria 

Paola 

TASSONE Enrico – 

Segretario Comunale 



 

 


